







Příloha









k Rozhodnutí č. 99/2000









ministra průmyslu a obchodu

M e t o d i k a 

postupu a řízení pro vydávání 

Osvědčení nebo Uznání o procentním obsahu recyklovaného papíru a jiných recyklovaných vláknitých surovin v papírenských výrobcích

(Schválená Rozhodnutím č. 99/2000 ministra průmyslu a obchodu

čj. 25617/00/6200/1000, ze dne 14. července 2000)


1.Základní úkol.

1.1.Metodika postupu a řízení pro vydávání osvědčení nebo uznání o procentním obsahu recyklovaného papíru a jiných recyklovaných vláknitých surovin v papírenských výrobcích slouží k ověření procentního obsahu recyklovaného papíru a jiných recyklovaných vláknitých surovin v  papírenských výrobcích.


1.2. Metodikou specifikovaný audit nebo uznání provádí pracovníci s odbornou způsobilostí a zkušenostmi  v oblasti technologie výroby a posuzování papírenských výrobků.


2. Pověření Výzkumného a vývojového ústavu dřevařského Praha s.p. (dále jen „VVÚD“).

2.1. Rozhodnutím ministra průmyslu a obchodu č. 99/2000 ze dne 14. července 2000 byl VVÚD pověřen vydáváním Osvědčení o procentním obsahu recyklovaného papíru a jiných recyklovaných vláknitých surovin v  papírenských výrobcích (dále jen Osvědčení) a uznáváním certifikátu nebo osvědčení nebo analogických dokumentů (dále jen Uznání) o procentním obsahu recyklovaného papíru a jiných recyklovaných vláknitých surovin v papírenských výrobcích, vydaných jinou oprávněnou nezávislou organizací. Osvědčení se týká výrobců. Uznání se týká dovozců.


2.2. VVÚD vydává Osvědčení na základě prověření technologického procesu u žadatelů a kontroly dokumentace o vstupech (např. zanášky) recyklovaného papíru do papírenského výrobku, a to formou auditu. VVÚD po vydání Osvědčení provádí nahodilé kontroly u žadatelů v dodržování auditem prověřeného technologického procesu a dokumentace.


2.3. VVÚD vydává Uznání na základě ověření certifikátu nebo osvědčení nebo analogických dokumentů vystavených oprávněnou nezávislou organizací. Ověření provádí VVÚD formou prověření věrohodnosti předloženého dokumentu. Certifikát nebo osvědčení nebo analogický dokument může vystavit oprávněná nezávislá organizace ze země původu zboží, z ČR nebo ze třetí země (dále jen oprávněná organizace).


3. Pracovní listy a papírenský výrobek.

3.1. Pracovní listy jsou závazným podkladem pro provedení auditu u žadatele a musí být zpracovány  samostatně pro každý papírenský výrobek, na který je vyžadováno vystavení "Osvědčení".


3.2. Jedná se o  5 samostatných pracovních listů, na  kterých jsou uvedeny skutečnosti rozhodné pro udělení "Osvědčení".


3.3. Vzory pracovních listů jsou uváděny ve věcně příslušných odstavcích. 


3.4. Papírenským výrobkem ve vztahu k této Metodice se rozumí výrobky definované v Celním sazebníku pod číslem 4706, 4801 až 4803, 4805 až 4807, 4808 až 4810, 4811, 4814, 4815, 4817 až 4823.


4. Osvědčení

4.1.Osvědčení  vydané VVÚD  je  dokladem o procentním obsahu recyklovaného papíru a jiných recyklovaných vláknitých surovin v  papírenských výrobcích.


4.2. Osvědčení je platné  po dobu půl roku od data jeho vydání.


4.3. VVÚD vydá Osvědčení po předložení žádosti výrobce  nebo zpracovatele,  vyplněných Pracovních listů číslo 1 až 4, prohlášení výrobce nebo zpracovatele a po provedeném auditu.


4.4. Vzor Osvědčení je v Příloze č.1.


4.5. Vzory Pracovních listů č. 1 až 4 jsou v Přílohách č. 5 až 8.


4.6. Vzor Prohlášení výrobce je v Příloze č. 2 a.


4.7. Vzor Prohlášení zpracovatele je v Příloze č. 2 b.


5. Uznání


5.1.Uznání vydané VVÚD je dokladem o věrohodnosti dokumentu vydaného oprávněnou organizací.


5.2. Uznání je platné jen ve spojení s VVÚD ověřenou kopií originálu certifikátu nebo osvědčení nebo analogického dokumentu vystaveného oprávněnou organizací, který byl podkladem pro vydání Uznání.


5.3. VVÚD vydá Uznání po předložení žádosti dovozce a po předložení Prohlášení dovozce a certifikátu nebo osvědčení nebo analogických dokumentů vystavených oprávněnou organizací.


5.4. Vzor Uznání  je v Příloze č.3.


5.5. Vzor Prohlášení dovozce je v Příloze č. 4.


6. Audit.

6.1. Audit je prověřování vlákninového složení zanášky v prověřovaném výrobku, včetně technologického  postupu jeho výroby a standardnosti produkce v místě výroby.


6.2. Audit je prováděn u žadatele a je při něm ověřována hodnověrnost údajů uvedených v pracovních listech č. 1 až 4 a průkaznost údajů centrální evidence, vedené za celou firmu na jednom místě a evidence dílčí (v  zanáškové  knize,  měsíčním  výkazu, v evidenci surovin a v další s tím související dokumentaci žadatele), dokládající soulad vstupů a výstupů u každého auditovaného výrobku.


6.3. O výsledku auditu zpracuje VVÚD podrobnou komplexní zprávu formou Pracovního listu č.5. 


6.4. Vzor Pracovního listu č. 5 je v Příloze č. 9


7. Recyklovaný papír a recyklované vláknité suroviny


7.1 Za recyklovaný papír jsou považovány všechny třídy sběrového papíru nakupované  výrobcem od externích organizací zabývajících se sběrem či úpravou druhotných surovin a o jejichž dodávce je předložen ověřitelný doklad.


7.2. Za recyklovaný papír je považován rovněž zpracovatelský odpad, tj. odřezky, odpady a výmět papíru, kartónu a lepenky vzniklý při jejich zpracování a papír, kartón a lepenka a výrobky z  nich s vadami, které znemožňují jejich použití pro daný účel, získané od externí organizace nebo jiné výrobní jednotky téže  organizace. O jejich získání musí být předložen ověřitelný doklad.


7.3. Do této kategorie spadají i jiné vláknité suroviny, které vznikají při výrobě a jsou dále nezpracovatelné. Jde např. o kaly z ČOV při výrobě papíru a pod.


8. Povinnosti žadatele


Žadatel je  povinen


a) vést řádně veškerou dokumentaci potřebnou pro prokázání obsahu recyklovaného papíru nebo jiných recyklovaných vláknitých surovin v prověřovaném výrobku, prokazující, že vstupy i výstupy u papírenských výrobků na něž žádá o vydání Osvědčení nebo Uznání jsou v souladu,


b) archivovat veškeré doklady, prokazující procentní obsah recyklovaného papíru a jiných recyklovaných vláknitých surovin pod dobu nejméně l roku po ukončení platnosti Osvědčení nebo Uznání,


c) stanovit vnitropodnikovým předpisem povinnosti specifikované v odstavcích a) a b) a určit jmenovitě zodpovědné osoby za vedení evidence a za její kontrolu,


d) předat kopii Osvědčení nebo Uznání odběratelům jeho výrobků a vést evidenci jemu vydaných Osvědčení nebo Uznání. Při odnětí Osvědčení nebo Uznání nebo při změně  procentního obsahu recyklovaného papíru nebo recyklovaných vláknitých surovin ve výrobku bez prodlení oznámit tyto změny všem odběratelům, kterým byla zaslána původní kopie Osvědčení nebo Uznání  a VVÚD a případně požádat o nový audit.


9. Postup a pravidla řízení při vydávání Osvědčení nebo Uznání


9.1. Žadatel  podá žádost VVÚD o vydání Osvědčení nebo Uznání. VVÚD po obdržení žádosti potvrdí příjem žádosti, zařadí žadatele do pořadí v příjmové knize pod jednacím číslem a zašle žadateli návrh smlouvy o provedení díla na audit či uznání a metodiku včetně potřebných příloh.


9.2. VVÚD po obdržení smlouvy potvrzené žadatelem a vyplněných příloh, určí termín auditu či uznání a pořadí podle příjmové knihy žádostí (po zaplacení ceny podle smlouvy).


9.3.V den auditu prověří VVÚD na místě technologický proces výroby a zkontroluje dokumentaci, dokládající procento recyklovaného papíru a recyklovaných vláknitých surovin ve výrobku. Předkládaná dokumentace musí být v originále a kompletní. 


9.4. V případě, že auditor při auditu zjistí nedostatky v evidenci a technologickém postupu, určí termín k odstranění závad a termín nového auditu, který bude účtován samostatně.


9.5. V  případě, že žadatel neprokáže přesvědčivým způsobem procento recyklovaného papíru nebo jiných recyklovaných vláknitých surovin v papírenském výrobku, Osvědčení nebude vydáno. Zdůvodnění bude uvedeno na pracovním listu č.5.


9.6.  Ke dni vystavení Uznání prověří VVÚD věrohodnost předložené dokumentace. V případě, že nebude dokumentace úplná nebo věrohodná, Uznání nebude vydáno. O tom bude žadatel vyrozuměn. Předkládaná dokumentace musí být v originále nebo, výjimečně, notářem ověřenou kopií a kompletní.


9.7. VVÚD bude archivovat doklady o auditu a vydaná Osvědčení a Uznání nejméně po dobu 5 let od data jejich vystavení.


9.8. VVÚD povede seznam vydaných Osvědčení a Uznání podle žadatelů, který bude veřejně přístupný ve VVÚD.


9.9. Veškeré  individuální  údaje  jednotlivých žadatelů, sdělené v rámci vydávání Osvědčení a Uznání, bude VVÚD považovat za důvěrné a nesmí je sdělovat třetím osobám. Pracovníci, pověření vydáváním Osvědčení a Uznání jsou z tohoto důvodu zavázáni smluvně mlčenlivostí. 


9.10. Proti rozhodnutí VVÚD o vydání nebo nevydání Osvědčení nebo Uznání nelze uplatnit opravné prostředky.


10. Platnost metodiky


10.1. Dobu platnosti a obsah Metodiky určuje Ministerstvo průmyslu a obchodu.


10.2. Aktualizaci Metodiky navrhuje VVÚD Ministerstvu průmyslu a obchodu a změny a doplňky, které budou v průběhu platnosti Metodiky provedeny, podléhají schválení Ministerstvem průmyslu a obchodu a musejí být žadatelům včas oznámeny. Změny však nezakládají pochybnost o platnosti Osvědčení a Uznání udělených podle Metodiky před provedením těchto změn a doplňků.

10 příloh
VZOR









       Příloha č. 1

Výzkumný a vývojový ústav dřevařský, Praha, s.p., Na Florenci 7 - 9, 111 71  Praha 1

vydává
OSVĚDČENÍ Č......

o procentním obsahu recyklovaného papíru a jiných recyklovaných vláknitých surovin v papírenských výrobcích

Toto osvědčení se vydává na základě prověření technologického procesu u výrobců a kontroly zanášky recyklovaného papíru ve výrobku

název výrobku:

položka celního sazebníku:

výrobce:

IČO a sídlo výrobce:

Osvědčením se potvrzuje, že ve výše uvedeném výrobku byl zjištěn obsah  ...............% recyklovaného papíru.

Platnost „Osvědčení“ se stanoví na dobu půl roku od data jeho vydání, tj. do .................včetně.

V Praze, dne ................................

Prověření provedl pracovník

Dne:

Jméno:

Podpis:
Jméno a podpis statutárního zástupce












Razítko
VZOR








                    Příloha č.  2 a

PROHLÁŠENÍ VÝROBCE 

My...................................................................................................................

název výrobce

................................................................................................................................................................

adresa výrobce a kontaktní spojení 

PROHLAŠUJEME NA SVOU VÝLUČNOU ZODPOVĚDNOST,

 že

1) výrobek s názvem ............................................................................

zařazeným v celním sazebníku pod číslem


na nějž žádáme o vydání „Osvědčení o procentním obsahu recyklovaného papíru ve výrobku“

obsahuje ..............% recyklovaného papíru.

2) vedeme o vstupech a výstupech výroby tohoto výrobku na něž bude vydáno“Osvědčení“ přehlednou a průkaznou centrální evidenci buď ve váhových jednotkách nebo počtech kusů. Z této evidence musí jednoznačně vyplynout, kolik bylo čeho od koho nakoupeno a kolik bylo čeho komu prodáno.

3) umožníme kdykoliv kontrolu dodržování technologického postupu, vstup a kontrolu veškeré evidence (zanášková kniha, měsíční výkaz, evidence nákupu, doklady o získání surovin a další) i fyzického zboží ve všech  objektech firmy pracovníkům VVÚD Praha a MPO, ale i  příslušným finančním orgánům, a to i tehdy,  když kontrola nebyla předem oznámena;

4) oznámíme pracovníkům VVÚD Praha veškeré změny technologického postupu a zanáškového složení ještě před jejich uskutečněním;

5) v případě, že náš výrobek je dále používán jako surovina nebo polotovar následným výrobcem nebo zpracovatelem, oznámíme změny o obsahu recyklovaného papíru anebo odnětí nám vydaného „Osvědčení“ všem odběratelům uvedeného výrobku, kteří si vyžádali kopii našeho „Osvědčení“.

Prohlašujeme, že jsme si vědomi toho, že nesprávné nebo neúplné údaje v evidenci dle bodu 2, i na pracovních listech, odmítnutí kontroly dle bodu 3 nebo nedodržení ustanovení bodu 4 tohoto prohlášení, mohou vést k odnětí „Osvědčení“ se zpětnou účinností a k následným sankcím.

..........................................





.......................................

         Místo a datum



Razítko

   Jméno a podpis

VZOR







                                   Příloha č.  2 b

PROHLÁŠENÍ ZPRACOVATELE
My...................................................................................................................

název zpracovatele

................................................................................................................................................................

adresa  zpracovatele a kontaktní spojení 

PROHLAŠUJEME NA SVOU VÝLUČNOU ZODPOVĚDNOST,

 že

1) výrobek s názvem ............................................................................

zařazeným v celním sazebníku pod číslem


na nějž žádáme o vydání „Osvědčení o procentním obsahu recyklovaného papíru ve výrobku“ 

obsahuje ..............% recyklovaného papíru.

2) vedeme o vstupech a výstupech výroby tohoto výrobku na něž bude vydáno“Osvědčení“ přehlednou a průkaznou centrální evidenci buď ve váhových jednotkách nebo počtech kusů. Z této evidence musí jednoznačně vyplynout, kolik bylo čeho od koho nakoupeno a kolik bylo čeho komu prodáno.

3) umožníme kdykoliv kontrolu dodržování technologického postupu, vstup a kontrolu veškeré evidence (zanášková kniha, měsíční výkaz, evidence nákupu, doklady o získání surovin a další) i fyzického zboží ve všech  objektech firmy pracovníkům VVÚD Praha a MPO, ale i  příslušným finančním orgánům, a to i tehdy,  když kontrola nebyla předem oznámena;

4) oznámíme pracovníkům VVÚD Praha veškeré změny technologického postupu a zanáškového složení ještě před jejich uskutečněním;

5) v případě, že náš výrobek je dále používán jako surovina nebo polotovar následným výrobcem nebo zpracovatelem, oznámíme změny o obsahu recyklovaného papíru anebo odnětí nám vydaného „Osvědčení“ všem odběratelům uvedeného výrobku, kteří si vyžádali kopii našeho „Osvědčení“.

Prohlašujeme, že jsme si vědomi toho, že nesprávné nebo neúplné údaje v evidenci dle bodu 2, i na pracovních listech, odmítnutí kontroly dle bodu 3 nebo nedodržení ustanovení bodu 4 tohoto prohlášení, mohou vést k odnětí „Osvědčení“ se zpětnou účinností a k následným sankcím.

..........................................





.......................................

         Místo a datum



Razítko

   Jméno a podpis

VZOR









      Příloha č.  3

Výzkumný a vývojový ústav dřevařský, Praha, s.p., Na Florenci 7 - 9, 111 71  Praha 1
U Z N Á V Á 

certifikátx, osvědčeníx, jiný analogický dokument ......................................,x, 

o procentním obsahu recyklovaného papíru a jiných recyklovaných vláknitých surovin v papírenských výrobcích

1. který pod číslem jednacím .............................,    ze dne .......................................................

vydal ...................................................................................................................................

adresa .................................................................................................................................

kontaktní spojení .................................................................................................................

2. pro výrobek:

název:

položka celního sazebníku:

výrobce výrobku:

adresa výrobce:

dovozce výrobku:

IČO a adresa dovozce:

3. Právní platnost tohoto uznání je výlučně jen tehdy, tvoří-li s ním nedílný celek také certifikátx, osvědčeníx, jiný analogický dokument nazvaný .................................................,x, o procentním obsahu recyklovaného papíru a jiných recyklovaných vláknitých surovin v papírenských výrobcích vydaný organizací, uvedenou v části 1 tohoto uznání.

4. Platnost tohoto uznání se stanoví na dobu půl roku od data jeho vydání, tj. do ...........včetně.

V Praze, dne ................................

Ověření věrohodnosti provedl pracovník:

Dne: 

Jméno:

Podpis:

Originál předloženého dokladu je uložen

pod č.j....................v ..............................

* nehodící se škrtněte

Jméno a podpis statutárního zástupce 



     Razítko
VZOR                                                                                                                   Příloha č. 4

PROHLÁŠENÍ  DOVOZCE

My ....................................................................................................................
název dovozce

................................................................................................................................................................

adresa a kontaktní spojení dovozce

prohlašujeme na svou výlučnou zodpovědnost,

 že

1) při dovozu i prodeji výrobku s názvem ............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

2) zařazeným v celním sazebníku pod číslem .........................................................................

3) na nějž žádáme VVÚD Praha o „Uznání“ certifikátux, osvědčeníx, dokumentu nazvaného ......................................,x, o procentním obsahu recyklovaného papíru“, který pod číslem jednacím....................................................................., ze dne..............................................  vydal..................................................... a který dovážíme od zahraničního výrobce: 

................................................................................................................................................. 

název zahraničního výrobce

................................................................................................................................................

adresa výrobce

4) vedeme o nákupu a prodeji výrobku na nějž bude uznán certifikát*, osvědčení*, nebo dokument.......* uvedený pod bodem 3) přehlednou a průkaznou centrální evidenci, buď ve váhových jednotkách nebo v počtech kusů. Z této evidence musí jednoznačně vyplynout, kolik od koho bylo nakoupeno a kolik komu bylo prodáno jednotlivých výrobků;

5) umožníme kdykoliv vstup a kontrolu veškeré evidence i fyzického zboží ve všech  objektech firmy pracovníkům VVÚD Praha a MPO, ale i příslušným finančním orgánům, a to i tehdy,  když kontrola nebyla předem oznámena;

6) v případě, že náš výrobek je dále používán jako surovina následným výrobcem nebo zpracovatelem, oznámíme změny obsahu recyklovaného papíru nebo odnětí nám vydaného „Uznání“ všem odběratelům tohoto výrobku, kteří si vyžádali kopii našeho „Uznání“;

7) oznámíme VVÚD Praha jakékoliv změny technologického postupu a zanáškového složení ještě před jejich uskutečněním.

Prohlašujeme, že jsme si vědomi toho, že nesprávné nebo neúplné údaje v evidenci zboží dle bodu 4, odmítnutí kontroly dle bodu 5 nebo nedodržení ustanovení bodu 7 tohoto prohlášení, mohou vést k odnětí „Uznání“ se zpětnou účinností a k následným sankcím.

* nehodící se škrtněte

..........................................





.......................................

         Místo a datum


          Razítko

                     Jméno a podpis

 VZOR                                                                                                                    Příloha č. 5

Výzkumný a vývojový ústav dřevařský Praha,

Na Florenci 7-9, 111 71  Praha 1                      

Pracovní list č.1
pro stanovení procentního obsahu recyklovaného papíru a jiných recyklovaných vláknitých surovin v papírenském výrobku

Připravil:         ....................................................................                       .............................

Kontroloval:    ....................................................................                       .............................

Datum:                                           Jména                                                              Podpisy

obecné údaje 

1
Úplný název firmy


2
Sídlo firmy


3
Výrobní závod


4
Zodpovědný zástupce 

firmy
Jméno:                                               Telefon:

                                                           Fax:

5
Pracovník pověřený 

jednáním s VVÚD
Jméno:                                               Telefon:

                                                           Fax:

6
Název výrobku


7
Zatřídění dle celního sazebníku:

Provedl:

Datum:

Pod číslem:

8
Je výrobní závod certifikován dle ČSN-ISO řada 9000?



 VZOR                                                                                                                    Příloha č. 6 

Výzkumný a vývojový ústav dřevařský Praha,

Na Florenci 7-9, 111 71  Praha 1

Pracovní list č.2
pro stanovení procentního obsahu recyklovaného papíru a jiných recyklovaných vláknitých surovin v papírenském výrobku

Firma:

Závod:
Připravil:

Kontroloval:

Datum:

obecné údaje 

1
Název výrobku


Zatřídění dle cel. sazebníku:



2
Popis výrobku



3
Užití výrobku:



4
Suroviny:



5
Výpočet obsahu recyklovaného papíru v zanášce výrobku:



  VZOR                                                                                                                   Příloha č. 7

Výzkumný a vývojový ústav dřevařský Praha,

Na Florenci 7-9, 111 71  Praha 1

Pracovní list č.3
pro stanovení procentního obsahu recyklovaného papíru a jiných recyklovaných vláknitých surovin v papírenském výrobku

Firma:

Závod:

Výrobek: 

Číslo celního sazebníku:
Připravil:

Kontroloval:

Datum: 



obecné údaje 

1
Množství výrobků (t/rok)

(předpokládané):


Vyrábí se na zařízení:



2
Zodpovědná osoba za výrobní postup ověřovaného výrobku:

Jména a funkce:



3
Podle jaké dokumentace:



4
Stručný popis výrobního postupu:



5
Údaje o evidenci vstupní recyklované suroviny 

(způsob, kde je uložena, zodpovědná osoba):



VZOR                                                                                                                     Příloha č. 8

Výzkumný a vývojový ústav dřevařský Praha,

Na Florenci 7-9, 111 71  Praha 1

Pracovní list č.4
pro stanovení procentního obsahu recyklovaného papíru a jiných recyklovaných vláknitých surovin v papírenském výrobku

Firma:

Závod:

Výrobek: 

Číslo celního sazebníku:
Připravil:

Kontroloval:

Datum: 



SCHÉMA výroby

(přípravna látky - konst. část) 



  VZOR                                                                                                                   Příloha č. 9

Výzkumný a vývojový ústav dřevařský Praha,

Na Florenci 7-9, 111 71  Praha 1

Pracovní list č.5
pro stanovení procentního obsahu recyklovaného papíru a jiných recyklovaných vláknitých surovin v papírenském výrobku

Firma:

Závod:

Výrobek: 

Číslo celního sazebníku:
Audit provedl::

Kontroloval:

Datum: 



údaje  o  auditu 

Popis průběhu auditu:



Závěr:



U výrobku bylo zjištěno ...........................% recyklovaného papíru v zanášce.

Podpisy:   
Provedl:
Kontroloval



Pokud pro popis nestačí místo, uvede se na novou stránku a pracovní list č.5 se očísluje
1

